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Altalanos rendelkezések

1.§
1) A Magyar Agrar- ¢és Elettudomanyi Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem)

Novényvédelmi Intézet Intézeti Tanacsa az intézet vezetd testiilete.

(2) Az Intézeti Tanacs tevékenysége soran a nemzeti felsGoktatasrol sz616 2011. évi CCIV.
torvény (a tovabbiakban Nftv.), egyéb jogszabalyok, az Egyetem Szervezeti és Mukodési
Szabalyzat (a tovabbiakban: SZMSZ) I. kotetét képezO Szervezeti és Miikodési Rend (a
tovabbiakban: SZMR) ¢és az Intézet Miikddési Rendje altal meghatarozottak szerint jar el.

(3) Az Intézeti Tanacs miikodését a jelen ligyrend rogzit.

Az Intézeti Tanacs jogallasa

2.8

1) Az Intézeti Tanéacs dontési, véleményezési €s javaslattevd jogkordket gyakorol, tovabba
az intézetet érintd egyéb ligyekben allasfoglaldsra jogosult.

2 Az Intézeti Tandcs Osszetételét, feladatai és hataskorét az SZMR rogziti.

3) Az Intézeti Tandcs dontéseit, allasfoglaldsat hatarozatban nyilvanitja ki.

(4) Az Intézeti Tanacs elnoke az intézetigazgato.

(5) Az Intézeti Tandcs miikdodésével kapcsolatos igazgatasi, ligyviteli és titkarsagi
feladatokat az intézeti tandcs titkara latja el, akit az elndk biz meg. Az intézeti tandcs
titkira — amennyiben nem tag — a testiilet iléseinek allandd6 meghivottja, aki
tanacskozasi joggal vesz részt. Az intézeti tandcs titkdra tevékenységét az elndk
utmutatasainak megfeleléen végzi.

Az Intézeti Tanacs nyilvanossaga

3.8

(1) A Tanacs iilése az Intézet oktatoi, kutatdi, dolgozoi és hallgatdi szamara nyilvanos.

(2) A Tanacs valamely tagjanak kezdeményezésére egyszerii tobbséggel lehetové teheti tovabbi
személyek részvételét adott napirendi pont(ok) targyalasanak idejére.

(3) Zart iilést kell tartani a jelenlévo tagok tobb mint felének kérelmére.

(4) Személyi tigyekben, ha az érintett kéri, az érintett napirendi pont vonatkozasaban zart iilést
kell tartani.

(5) A zart iilésen a szavazati jogh tagokon kiviil csak azok vehetnek részt, akiknek részvételérdl
az Intézeti Tandcs mindsitett tobbséggel hataroz.

(6) Az Intézeti Tanacs iiléseinek jegyzOkonyvei és hatarozatai és az azok alapjaul szolgald
eldterjesztések a személyi jellegl eldterjesztések kivételével az Egyetem polgarai szdmara
nyilvanosak, e nyilvanossag azonban a személyiségi jogokat nem sértheti.

(7) Az Intézeti Tanacs hatarozatait az intézet honlapjan (Munkatarsaknak szo616 feliileten) kell
kozzétenni.

Az Intézeti Tanacs 0sszehivasa, elokészitése

4.8

(1) Az Intézeti Tanacs hataskoreit iilésein — vagy kivételes esetben elektronikus szavazas utjan
— gyakorolja, dontéshozatal csak szabdlyosan meghirdetett €s 6sszehivott {ilésen lehetséges.
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(2) Az Intézeti Tanacs iiléseit az elndk hivja 6ssze, félévente legalabb 1 alkalommal.

(3) Az iilés az elnok dontése szerint személyes részvétellel tartott tilés vagy elektronikus
hirk6z16 eszkoz igénybevételével tartott {ilés. Elektronikus hirk6zl6 eszkdzként elsdsorban
videokonferencia rendszer hasznalata értendd, amely lehetové teszi a tagok egyideji
jelenlététét mind kép, mind hang szempontjabol, ahol a tagok azonositasa és a tagok kozotti
kolcsonos és korlatozasmentes kommunikacio biztositott.

(4) A meghivé megkiildésérdl az intézeti tanacs titkara gondoskodik, a meghivot és a
kapcsolodo eldterjesztéseket az iilést megel6zé legalabb 5 nappal kell a tagoknak
megkiildeni e-mailben elektronikus uton. (rendes iilés)

(5) Az Intézeti Tanacsot a napirend megjelolésével — 10 napon beliili idépontra — dssze kell
hivni, ha azt az Intézeti Tandcs tagjainak egyharmada iradsban kéri, tovabba, ha a rektor erre
az intézetigazgatot felhivja.

(6) Az elndk jogosult az Intézeti Tanacs rendkiviili ilésének Osszehivasara, az indok és a
napirend megadaséaval, ebben az esetben a meghivot és a kapcsolodo eldterjesztéseket az
ilést megel6z6 2 nappal kell a tagoknak megkiildeni e-mailben elektronikus uton.

(7) Az Egyetem rektora az Intézetei Tanacs iiléseinek allandé meghivottja.

(8) A targyalt napirendi ponttol fliggéen az iilésére meg kell hivni a kérdésben érdekelt szervek
képviseldit. Az elndk az iilésre mast is meghivhat, ha részvételét a napirendi pont
megvitatdsdban sziikségesnek tartja.

(9) Amennyiben az Intézeti Tanacs tagja az {ilésen nem tud részt venni, tavolmaradasat és
annak indokat koteles irasban bejelenteni az intézetigazgatonak €s az intézeti tandcs
titkaranak legkésobb az iilést megel6z6 napig.

(10) Az Intézeti Tanacs napirendjére javaslattevo lehet a rektor, tovabba az Intézet barmely
alkalmazottja. A javaslatot az intézeti tanacs titkaran keresztiil az elnokhoz kell eljuttatni.

(11) Az Intézeti Tanacson el6terjesztd lehet a rektor, az intézetigazgatd, az intézetigazgato-
helyettes, az Intézeti Tanacs tagja.

Az Intézeti Tanacs iilése

5.§

(1) Az Intézeti Tanacs iilését az elnok vezeti. Akadalyoztatasa esetén az altala kijelolt igazgato-
helyettes vezeti le az ilést.
(2) Az Intézeti Tanacs elndke a kdvetkezo tanacskozasi rend szerint vezeti le az tilést:

a) tajékoztatast ad az el6z0 iilés ota tortént Intézetet érint6 eseményekrol, intézkedésekrol,
kozérdeki informaciokrol,

b) megnyitja az tilést és megallapitja a hatarozatképességet a jelenlévo tagok 1étszamanak
kihirdetésével,

C) az ilés kezdetén vagy az iilés folyaman bealld hatarozatképtelenség esetén az tilést
azonnal felfiiggeszti vagy berekeszti;

d) javaslatot tesz 2 tag személyére az {ilés jegyzOkonyv hitelesit6i feladatainak ellatasara,
melyrdl a testiilet nyilt szavazassal dont;

e) ismerteti az iilés napirendi pontjait, melyrdl a testiilet nyilt szavazassal dont;

f) amennyiben a titkos szavazas papir alapon keriil lebonyolitasra a jelenlévo tagok koziil
javaslatot tesz a szavazatszamlalo bizottsag elnokére és két tagjara, melyrdl a testiilte
nyilt szavazassal dont;

g) napirendi pontonként felkéri az eldterjesztét vagy képviseldjét a napirendi pont
eloadasara;



h) megnyitja, vezeti és lezarja a napirendi pontok vitait;

i) felhivhatja a hozzasz6lo figyelmét arra, hogy hozzédszolasanak tartalma a targyalt
napirendi ponttdl eltér, vagy idOtartama az iilés eredményességét veszélyezteti;

J) a vita soran felkéri a napirend elGterjesztdjét, hogy valaszoljon a hozzaszdlasokra,
modosito javaslatokra;

k) szavazasra bocsatja a hatarozati javaslatokat és a hozza kapcsoloddo moddositd
javaslatokat a jelen tigyrendben meghatarozott médon,;

I) a papir alapon tortént titkos szavazas esetét kivéve megallapitja és kihirdeti a szavazas
eredményét;

m) az elnok targyalasi sziinetet rendelhet el;

n) bezarja az iilést.

(3) A napirendi pontok vitajaban kérdések feltételére az Intézeti Tanacs minden tagja, és a
meghivottak egyarant jogosultak. A kérdésekre az ligy eldterjesztdje valaszol.

Az Intézeti Tanacs hatarozatképessége, szavazas modja

6.8

(1) Az Intézeti Tanacs akkor hatarozatképes, ha {ilésén a szavazati joggal rendelkez6 tagoknak
tobb mint 60%-a jelen van.

(2) A hatarozathozatal soran az Intézeti Tanacs minden tagja egy szavazattal rendelkezik,
szavazatat az iilésen személyesen adhatja le. Az Intézeti Tandcs tagjai a szavazadsban nem
helyettesithetdk.

(3) Jogszabaly vagy egyetemi szabalyzat eltérd rendelkezése hianyaban a hatarozathozatalhoz
a hatarozatképes Intézeti Tanacson jelenlévd tanacstagok egyszerli tobbségének tamogatd
szavazata sziikséges.

(4) Jogszabaly, egyetemi szabalyzat eltéré rendelkezése hianyaban az Intézeti Tanacs
hatdrozatait nyilt szavazassal hozza. Az Intézeti Tandcs személyi kérdésekben titkosan
szavaz, szavazni csak igennel és nemmel lehet. Az Intézeti Tandcs barmely tagjanak
javaslatéra, az Intézeti Tanacs nyilt szavazassal, egyszerli sz6tobbséggel barmely hatarozati
javaslat esetében donthet tigy, hogy az eldterjesztésrdl titkosan szavaz.

(5) A nyilt szavazas kézfelemeléssel torténik, a szavazatokat az elndk szamolja Ossze és a titkar
rogziti a jegyzOkonyvben.

(6) A személyi tigyekre vonatkozo kiilon rendelkezések: személyi ligyben az Intézeti Tanacs
titkosan szavaz; papir alapt szavazast kell lebonyolitani; amennyiben a személyi tigyekre
vonatkoz6 titkos szavazéds sordn a sziikséges tObbséget egyik jelolt sem nyeri el, a két
legtobb szavazatot kapott jelolt kozott 1) szavazast kell elrendelni; az jabb
szavazategyenlOség esetén az elndk ujra megnyithatja a vitat; az eljarast addig kell folytatni,
amig valamelyik jelolt a szlikséges tobbséget megkapja.

(7) A papir alapu szavazas szavazocédulak alkalmazasaval torténik, az Intézeti Tanacs a tagok
koziil 3 tagu szavazatszamlalo bizottsdgot valaszt, amely a szavaz6 lapokat Gsszegylijti €s
a szavazatokat §sszeszamolja.

(8) Elektronikus szavazas esetén az Egyetem ilyen célra kialakitott informatikai rendszerében
az alabbiak figyelembevételével kell a szavazatokat leadni:

a) a dontés meghozatala sordn a szavazasban részt vevok személye, a hatarozatképesség
hitelt érdemléen megallapithato;



b) legalabb harom munkanappal a szavazas kezd6 idépontjat megel6zOen a napirendet
¢s a dontést megalapozo irdsos dokumentaciot el kell juttatni a tagok szdmara azzal,
hogy a szavazasra legalabb egy munkanapot kell biztositani;
c) az lgy egyszerli megitélési, illetve az eldkészitést szolgald irdsos dokumentaciod
alapjan az Intézeti Tandcs tagja részérdl olyan kérdés nem meriilt fel, amit a
dokumentacio egy alkalommal torténd kiegészitésével, modositasaval nem lehet
kezelni; az irdsos dokumentacid kiegészitése, moddositasa esetén a b) pontban
meghatdrozott hataridot a kiegészitett, modositott irdsos dokumentacié tagokhoz térténd
eljuttatasatol kell szamitani;
d) barmely tag — legkésobb a szavazas kezdd idépontjat megeldzéen — nem javasolja a
Intézeti Tanacs iilésének Osszehivasat, valamint
e) az Intézeti Tanacs tagjainak legalabb hatvan szazaléka részt vett a szavazasban és a
szavazasban részt vett tagok tobb mint fele egyhangu dontést hozott.
(9) Személyi kérdésekben iilésen kiviil elektronikus iton szavazni nem lehet.
(10) Az elektronikus szavazas megszervezésérdl és lebonyolitasardl — beleértve a szavazatok
Osszesitését és dokumentalasat — az intézetin tandcs titkara gondoskodik. Ebben az esetben
a tagok szavazatukat a nyilatkozatuk szerint kizarolagos hozzaférésiiket biztosité e-mail
cimiikrdl adhatjak le.

Az Intézeti Tanacs iiléseinek dokumentacioja

7.8

(1) Az Intézeti Tanacs ilésérdl irasos jegyzokonyvet kell késziteni. Az Intézeti Tanacs
iillésén hozott hatarozatok megszerkesztésérdl és jegyz6konyvbe foglalasardl az intézeti
tanacs titkara gondoskodik.

(2) A jegyzokonyv tartalmazza az iilés helyét, idépontjat, levezetd elnokét, targyalt
napirendi pontokat, hozzaszolasokat és a hatarozatokat a szavazati arannyal egyiitt. A
jegyzOkonyvhoz mellékletként csatolni kell az iilés meghivdjat és a jelenléti ivet.

(3) Az Intézeti Tanacs iilésérdl késziilt jegyzokonyvet, eléterjesztéseket iktatni kell.

(4) A jegyzékonyvet az tilést kovetdé 14 napon beliil kell elkésziteni és a jegyzOkonyv-
hitelesitOk altal hitelesiteni.

(5) A zart tilésrol kiilon iven szovegezett jegyzOkonyv késziil, melyet zart boritékban kell a
dokumentumokhoz csatolni.

(6) Az Intézeti Tanacs hatarozatait évenként Gjra kezdett folyamatos sorszamozassal kell
ellatni, mely tartalmazza az elfogadas datumat is. A hatarozatokat az elnok és az intézeti
tanacs titkara irja ala.

Vegyes rendelkezések
8.8

(1) Amennyiben az Intézeti Tanacs miikodése soran olyan iigyrendi kérdés mertiil fel, amely
nem keriilt szabalyozasra a jelen Ugyrendben, akkor az Intézeti Tanacs a Magyar Agrar- és
Elettudoméanyi Egyetem Szenatusanak iigyrendjét tekinti irdnyadonak, annak
rendelkezéseit értelemszeriien alkalmazva.



Zaro rendelkezések

9.§
(1) Jelen Ugyrendet a Magyar Agréar- és Elettudomanyi Egyetem Novényvédelmi Intézet

Intézeti Tanacsa a 2021. november 4-i {ilésén elfogadta, hatalyos 2021. november 5-t6l.
(2) Jelen Ugyrend kozzétételérdl az intézetigazgatd gondoskodik.

Budapest, 2021. november 4.

Dr. Fail Jozsef
egyetemi docens, intézetigazgaio

JOVAHAGYASI ZARADEK

A Magyar Agrar- és Elettudomanyi Egyetem Novényvédelmi Intézet Intézeti Tandcsanak
Valasztasi Rendjét az Intézeti Tanacs 2021. november 4-ei alakuld tilésén 1/2021. (X1. 04.)
sz. hatarozataval elfogadta.



